
 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสถานศึกษา  โรงเรียนหนองพลับวิทยา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองพลับวิทยา 
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ กลุ่มบริหารงานงบประมาณ กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

1.พัฒนาหรือการด าเนินการเกี่ยวกับการให้ความเห็น
การพัฒนา สาระหลักสูตรท้องถิ่น  
2. การวางแผนงานดา้นวิชาการ  
3. การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา  
4. การพัฒนาหลกัสูตรของสถานศึกษา  
5. การพัฒนากระบวนการเรียนรู ้
6. การวัดผล ประเมินผล และด าเนินการเทียบโอนผล
การเรียน  
7. การวิจยัเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาใน
สถานศึกษา  
8. การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู ้ 
9. การนิเทศการศึกษา  
10. การแนะแนว  
11. การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและ
มาตรฐาน การศึกษา 
12. การสง่เสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการ 
13. การประสานความร่วมมือในการพฒันาวิชาการกับ 
สถานศึกษาและองค์กรอื่น  
14. การสง่เสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล 
ครอบครัว องค์กร หน่วยงานสถานประกอบการและ
สถาบันอื่นที่จัดการศึกษา  
15. การจัดระเบียบและแนวปฏิบัติเกีย่วกับงานด้าน
วิชาการของสถานศึกษา  
16. การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพือ่ใช้ใน
สถานศึกษา  
17. การพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
18.การจัดท าส ามะโนผู้เรียน  
19.การรับนักเรียน  
20.การทัศนศึกษา  
 
 

1.การจัดท าแผนงบประมาณค าขอตั้งงบประมาณเพื่อเสนอ
ต่อ ปลัดกระทรวงศึกษาธกิารหรือเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้น พื้นฐานแล้วแตก่รณี  
2.การจัดแผนปฏิบัตกิารใช้จ่ายเงินตามที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณจาก ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐานโดยตรง  
3.การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ไดร้ับการจัดสรร  
4.การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
5.การรายงานผลการเบกิจ่ายงบประมาณ  
6.การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ  
7.การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจาก
งบประมาณ  
8.การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา  
9.การปฏิบัติงานอื่นใด ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายเกีย่วกับ
กองทุนเพื่อการศึกษา  
10.การบริหารจัดทรัพยากรเพื่อการศึกษา  
11.การวางแผนพัสด ุ 
12.การก าหนดรูปแบบรายงานหรือคุณลักษณะเฉพาะของ
ครุภัณฑ์ หรือก่อสรา้งที่ใชเ้งินงบประมาณเพื่อเสนอต่อ
ปลัดกระทรวง ศึกษาธิการหรือเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานแล้วแต่กรณี  
13.การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการจัดท าและ
จัดหาพัสด ุ 
14.การจัดหาพัสด ุ 
15.การควบคุมดูแล บ ารุงรักษาและจ าหน่ายพัสด ุ 
16.การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน  
17.การเบิกเงินจากคลัง  
18.การรับเงิน การเกบ็รักษาเงินและจ่ายเงิน  
19.การน าเงินส่งคลัง  
20.การจัดท าบัญชีการเงิน  
21.การจัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน 

1.การวางแผนอัตราก าลัง  
2.การจัดสรรอัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา  
3.การสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง  
4.การเปลี่ยนแปลงต าแหน่งให้สูงขึ้น การย้าย
ข้าราชการครูและ บุคลากรทางการศึกษา  
5.การด าเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน  
6.การลาทุกประเภท  
7.การประเมินผลการปฏิบัติงาน  
8.การด าเนินการทางวินยัและการลงโทษ  
9.การสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการ 
ไว้ก่อน  
10.การรายงานการด าเนินการทางวินยัและการลงโทษ  
11.การอุทธรณ์และการร้องทุกข ์ 
12.การออกจากราชการ  
13.การจัดระบบและการจัดท าทะเบียนประวัต ิ 
14.การจัดท า บัญชีรายชื่อและให้ความเห็นเกี่ยวกับ
การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
 15.การสง่เสริมการประเมินวิทยะฐานะข้าราชการครู
และบุคลากร ทางการศึกษา  
16.การสง่เสริมและยกย่องเชิดชูเกียรต ิ 
17.การสง่เสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ
วิชาชีพ  
18.การสง่เสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมส าหรับ
ข้าราชการครูและ บุคลากรทางการศึกษา  
19.การริเร่ิมส่งเสริมการขอรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพคร ู 
20.การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาการด าเนินการ เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลให้
เป็นไปตามกฏหมายว่าด้วยการนั้น 

1.การพัฒนาระบบและเครือข่ายขอ้มูลสารสนเทศ  
2.การประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา  
3.การวางแผนบริหารงานทางการศึกษา  
4.การวิจัยเพือ่พัฒนานโยบายและแผน  
5.การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร  
6.การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน  
7.งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา  
8.การด าเนินงานธุรการ  
9.การดูแลอาคารสถานทีแ่ละสภาพแวดล้อม  
10.การเสนอความคิดเห็นเกีย่วกับ เร่ืองการจัดตั้ง ยุบ 
รวมหรือเลิก สถานศึกษา  
11.การประสานการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบและ
ตามอัธยาศัย  
12.การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา  
13.งานกิจการนักเรียน  
14.การประชาสัมพันธ์งานทางการศึกษา  
15.การสง่เสริม สนับสนุนและประสานการจัดการศึกษา
ของบุคคลชุมชนองค์กรหน่วยงานและสถาบันสังคมอื่น ๆ 
ที่จัดการศึกษา  
16.งานประสานราชการกับสว่นภูมภิาคและท้องถิ่นและ
การรายงานผล การปฏิบัติงาน  
17.การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน  
18.แนวทางการจัดกจิกรรมเพื่อปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใน
การลงโทษ นักเรียน 
19.งานอุบัติเหตุนักเรียน 
20.งานอนามัยโรงเรียน 
21.งานยานพาหนะ 


